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¿Cómo	  puede	  ayudarte	  Excel	  a	  
analizar	  u	  organizar	  tu	  

información?	  

Pregunta	  



Resumen	  	  

Palabras	  clave:	  
SoNware,	  Excel,	  MicrosoN	  office,	  análisis	  de	  datos,	  base	  de	  datos.	  	  

	  

•  Excel	   es	   un	   soNware	   de	   aplicación	   que	   ofrece	  Office	   a	   través	   del	  
cual	   se	   pueden	   realizar	   operaciones	   con	   números	   organizados	   en	  
una	   cuadricula,	   implementar	   de	   formulas,	   crear	   gráficas,	   realizar	  
cálculos	   probabilísYcos,	   análisis	   de	   datos,	   estadísYca	   descripYva,	  
generar	  histogramas,	  entre	  otras	  acciones.	  

•  Dentro	   de	   la	   presente	   se	   describen	   de	   manera	   general	   las	  
caracterísYcas	  y	  entorno	  de	  trabajo	  del	  la	  Hoja	  de	  cálculo	  de	  Excel	  
versión	  2010.	  
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¿Qué	  es	  Excel?	  
Ø  Es	  un	  soNware	  que	  permite	  crear	  tablas,	  	  calcular	  y	  analizar	  datos.	  	  

Ø  Se	  le	  	  denomina	  soNware	  de	  hoja	  de	  cálculo.	  

Ø  Calcula	  de	  forma	  automáYca	   los	  totales	  de	   los	  valores	  numéricos	  

especificados	  	  

Ø  Impresión	   de	   tablas	   con	   diseños	   específicos,	   y	   creación	   gráficos	  

simples.(MicrosoN,	  2012)	  



CaracterísYcas	  

Trabajar	  con	  otras	  
personas	  

simultáneamente	  

Acceso	  a	  los	  libros	  en	  
cualquier	  momento	  y	  

lugar	  

Recupere	  las	  versiones	  
no	  guardadas	  de	  

archivos	  que	  cerró	  sin	  
guardar.	  

Resumen	  visual	  de	  los	  
datos	  mediante	  

pequeños	  gráficos	  

Filtre	  grandes	  
canYdades	  de	  

información	  de	  forma	  
rápida	  e	  intuiYva	  



Entorno	  de	  trabajo	  

Barra	  de	  acceso	  rápido	  
Botones	  de	  minimizar,	  
maximizar	  y	  cerrar	  

Cinta	  de	  opciones	  

Barra	  de	  ctulo	  

Barra	  de	  fórmulas	  



Cinta	  de	  opciones	  

Pestañas	  

Grupo	  de	  herramientas	  

Herramienta	  y/o	  Comando	  



Celda	   Columna	  

Pestañas	  	  

Fila	  



Barra	  de	  estado	   Barra	  de	  vistas	  

Zoom	  (acercar/alejar)	  



Conclusión	  

•  Visualización	   y	   análisis	   de	   la	   información	   mas	  
rápida	  

•  Su	  finalidad	  es	   la	   realizar	   cálculos	   sobre	   los	  datos	  
introducidos	  

•  Da	   la	   posibilidad	   de	   uYlizar	   la	   información	   como	  
una	  base	  de	  datos	  
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¡Muchas	  
Gracias!	  
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