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¿Cómo Ingresar a la Plataforma? 
 

 Abrir el navegador Mozilla Firefox   

 Acceder a la página  http://uaeh.blackboard.com/ 

 

 Teclear el usuario y la contraseña que previamente fue proporcionado por su coordinador 

académico. 

 Dar Clic en el  botón Iniciar sesión. 

 

 

 

 



 

¿Cómo Acceder a tu curso? 
 

Una vez ingresado a la plataforma, se despliega la siguiente pantalla. 

 

  

En la pantalla se encuentra el área Mis Cursos, en ella se encuentran todos los cursos en los que 

está inscrito. 

 

 Dar Clic en el Curso que desea ingresar 

 

 

 

 



¿Cómo Activar / Desactivar Modo de Edición? 

  
Acceda a  la página principal de Blackboard,    localiza   en  la parte superior derecha  los títulos del 

Modo de Edición y oprime el botón que se encuentra en medio  del título. 

El modo de   Edición ACTIVADO  te otorga el  rol de Profesor ya que  te permite crear, modificar, 

deshabilitar y borrar  diferentes áreas del menú, herramientas, tareas, actividades, etc. 

El modo de Edición DESACTIVADO te otorga el rol de Alumno  ya que te permite  validar  todas las 

opciones que visualizan los alumnos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



¿Cómo Ocultar /Mostrar Menú del Curso? 
 

Acceda a la página principal de Blackboard y Dar Clic en el botón que se encuentra al lado derecho 

del menú  y de esta forma de muestra u oculta el menú. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



¿Cómo Agregar elementos al menú? 
 

 Acceda a la página principal de Blackboard , Dar Clic en  el botón   +  que  se encuentra en 

la parte superior izquierda. 

En el menú se podrán crear botones para  crear  área de contenidos, una página en blanco, 

enlaces del curso, externos, etc. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

.. ver la referencia de c/uno de ellos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



¿Cómo crear el elemento  Información Personal? 
 

 Acceda a la página principal de Blackboard  Dar clic en el botón   +   y selecciona   Crear 

enlace a herramienta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Te aparecerá la siguiente pantalla. 

 

 

 Deberás teclear el nombre, que en este caso será la info. del personal  y tipo, para lo cual 

deberás despejar la pestana de tipos y elegir contactos   



 

 Posteriormente y seleccionar donde dice disponibilidad para usuarios y enviar 

 

 Da clic en la herramienta creada, que en este caso es info del personal 



 

Al dar clic te aparecerán  las  opciones  crear carpeta y crear contactos   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



¿Cómo Agregar  Información Personal? 
 

 Una vez creado el botón de Inf. de Personal, deberás acceder a él y  dar clic en  el botón 

de Crear Contactos. 

 Te aparecerá la siguiente pantalla en donde deberás de llenar la información que se te 

pide y al final, dar clic en el botón de Enviar 

 

 

 

 

 



¿Cómo crear un área de Contenido? 
 

 Acceda a la página principal de Blackboard  dar clic  el botón   +   y selecciona   Crear  área 

de Contenido 

 

 

 Ingresar el nombre que tendrá el área de contenido, seleccionar como disponible y dar 

click en Enviar. 

 

 

 Una vez creada, accede a ella desde el menú, te aparecerá una pantalla como la siguiente : 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



¿Cómo crear  el buzón de tareas? 
 

 Da clic en la pestaña derecha en  crear área de contenido 

    

 

 Te aparecerá la siguiente pantalla  

 

 Deberás teclear en el campo nombre colocaras buzón de tareas, marcar  la casilla de 

disponibilidad para usuarios  y  dar clic en el botón enviar 

 

 

 

 



 Una vez creado el botón de Buzón de tareas deberás  acceder a él.  Te aparecerá la 

siguiente pantalla : 

 

 Despliega las opciones de la segunda pestaña que tiene por nombre crear evaluación y da 

clic en actividad 

 

 Te aparecerá la siguiente pantalla  donde tendrás que llenar los datos como son : , 

vencimiento nombre ,  mensaje etc .y finalmente dar en enviar  



 

 

 

Te mostrara  que la actividad ha sido enviada 

Mensaje  



 

Para revisar más información sobre la creación de Actividades, consultar  

http://virtual.uaeh.edu.mx/registrate/video/viewvideo.php?v=BB91015 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



¿Cómo crear una página de grupo? 
 

 Acceda a la página principal de Blackboard  oprime  el botón   +   y dar clic  Crear enlace a 

herramienta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Te aparecerá la siguiente pantalla 

 

 

 Escribir en el campo nombre  Paginas de Grupo, Seleccionar  Grupo en el campo Tipo, 

marca como Disponible para los usuarios  y selecciona Enviar. 

 

 

 



¿Cómo Eliminar elementos al menú? 
 

Acceda a la página principal de Blackboard , seleccione el elemento del menú a eliminar  y oprime 

el botón que se encuentra al lado derecho del  elemento.  A continuación se  mostrará el  siguiente 

menú. 

 

 

 

Seleccione    Eliminar y le mostrará  la siguiente mensaje en dode deberá seleccionar Aceptar 

 



¿Cómo Ocultar elementos al menú? 
 

Acceda a la página principal de Blackboard , seleccione el elemento del menú a eliminar  y oprime 

el botón que se encuentra al lado derecho del  elemento.  A continuación se  mostrará el  siguiente 

menú. 

 

 

 

Seleccione   Ocultar enlace   

 

 

 

 



¿ Cómo agregar un Anuncio ? 
 

 Acceder al menú del curso y seleccionar  Anuncios. 

 Dar clic el botón  Crear Anuncios  

 

 

 

 

 Una vez  que oprimes el botón de crear anuncio, se abrirá la siguiente pantalla en donde  

deberás llenar la información como  el título, el cuerpo y  la fecha en que se va a mostrar 

nuestro anuncio.  

 

 



 

 

 

 En el anuncio, también puedes agregar un enlace del curso. Lo puedes hacer presionando 

el botón Examinar y enseguida se abrirá una pantalla en donde se encuentra el contenido 

de tu curso. Debes seleccionar la parte de tu curso donde quieres que se cree el Enlace. 

(Pej. Foro de dudas) 

 

 



 

 

Para más información, te invito a consultar el video tutorial  

 

http://virtual.uaeh.edu.mx/registrate/video/viewvideo.php?v=BB91007 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

¿Cómo Agregar un Foro? 
  

 Consultar el video tutorial 

http://virtual.uaeh.edu.mx/registrate/video/viewvideo.php?v=BB91013 

 

 

¿Cómo crear Grupos?  
 

 Consultar el video tutorial 

http://virtual.uaeh.edu.mx/registrate/video/viewvideo.php?v=BB91014 

 

 

¿Cómo enviar un correo electrónico desde la plataforma? 
 

 Consultar el video tutorial 



http://virtual.uaeh.edu.mx/registrate/video/viewvideo.php?v=BB91017 

  

 

¿Cómo Administrar el Centro de Calificaciones? 
 

Consultar los videos tutoriales en donde se muestra el manejo del centro de calificaciones 

 

 Creación y configuración de columnas 

http://virtual.uaeh.edu.mx/registrate/video/viewvideo.php?v=BB91010 

 

 

 Administración de las columnas 

http://virtual.uaeh.edu.mx/registrate/video/viewvideo.php?v=BB91011 

 

 Creación de  Informes o reportes  e Importación/ exportación de centro de calificaciones a 

Excel  

http://virtual.uaeh.edu.mx/registrate/video/viewvideo.php?v=BB91012 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¿Cómo revisar el Panel de Rendimiento? 
 

 Acceder al menú  del Panel de Control   Evaluación. 

 Dar clic el botón  Panel de Rendimiento 

 

 Y  a continuación mostrará  una pantalla con el detalle de  la información de la actividade 

de  c/uno de los alumnos inscritos en tu curso. Pej.  El último acceso al curso  



 

¿Cómo  resetear la contraseña de un Usuario? 
 

 Acceder al menú  del Panel de Control  ‐ Usuarios y grupos. 

 Dar clic el botón  Usuarios 

 



 Y  a continuación mostrará  una pantalla con el detalle de  la información de los usuarios 

inscritos a nuestro curso. 

 Dar clic el botón que se encuentra a la derecha del nombre del usuario .  

 

 Selecciona  la opción Cambiar Contraseña de  Usuario  y te mostrará la siguiente pantalla 

en donde debrás ingresar y confirmar la nueva contraseña y presionar el botón Enviar para 

confirmar los cambios. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¿Cómo deshabilitar el curso para un Usuario? 
 

 Acceder al menú  del Panel de Control  ‐ Usuarios y grupos. 

 Dar clic el botón  Usuarios 

 



 Y  a continuación mostrará  una pantalla con el detalle de  la información de los usuarios 

inscritos a nuestro curso. 

 Dar clic el botón que se encuentra a la derecha del nombre del usuario .  

 

 Nos mostrará la siguiente pantalla, en donde deberás seleccionar  la opción de si o no para 

habilitar y deshabilitar el curso. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¿Cómo crear una actividad de tipo Safe Assignment? 
 

 Acceder al menú del curso y seleccionar  Safe Assignment. 

 Dar clic en la pestaña Crear Evaluación  y seleccionar   SafeAssignment. 

 

 

 Te mostrará la siguiente pantalla en donde deberás de llenar la información que se te 

pide.( se muestra de ejemplo en la pantalla) 

 



 

 

 

 Esta opción te permite  crear un anuncio   

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¿Cómo calificar un foro? 
 

Para calificar un foro lo podemos hacer dos formas : 

 Acceder al menú del curso y seleccionar  Tablero de Discusión,  te mostrará una pantalla 

con la lista de los foros que están asociados a tu curso. 

 Dar clic en el botón  que se encuentra a la derecha del foro que deseas calificar y 

seleccionar  Calificar 



 

 Te mostrará una pantalla con la lista de los alumnos inscritos como la siguiente : 

 

 

 

 Seleccionar al alumno a Calificar y  dar clic en el botón de Calificar, se abrirá nuevamente 

una pantalla en donde se muestra el detalle de la participación en el foro  como la 

siguiente: 

  



 

 Para calificar, deberá dar clic en el botón  Editar Calificación,  en donde deberás  ingresar 

la  calificación  un  comentario    para  el  alumno  y  algunas  notas.  Dar  clic  en  Guardar 

calificación. 

 

 

 

 



 

¿Cómo crear un Blog? 
 

http://virtual.uaeh.edu.mx/registrate/video/viewvideo.php?v=BB91026 

 

 

¿Cómo calificar un Blog? 
 

http://virtual.uaeh.edu.mx/registrate/video/viewvideo.php?v=BB91027 

 

 

¿Cómo crear un Diario? 
http://virtual.uaeh.edu.mx/registrate/video/viewvideo.php?v=BB91028 

 

 

¿Cómo calificar un Diario? 
 

http://virtual.uaeh.edu.mx/registrate/video/viewvideo.php?v=BB91029 

 

 

 

 

 

 

 



¿Cómo crear una Wiki? 
 

 Da clic en la pestaña derecha en  crear enlace a Herramienta 

    

 

 Te aparecerá la siguiente pantalla: 

 

 Teclear “Wiki”  (nombre que aparecerá en el menú) 

 En el campo Tipo, deberás elegir  Wikis 

 Seleccionar  Disponible para Usuarios 

Te aparecerá la siguiente pantalla en donde se enlistan las wikis que fueron creadas en 

este curso: 

 

 



 

 Dar clic en el botón  crear Wiki y aparecerá la siguiente pantalla en donde deberás ingresar 

la información que se te pide como el siguiente ejemplo : 

 

 

 

 

 



 

 

 

¿Cómo calificar una Wiki? 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

¿Cómo  una Activar/Desactivar una herramienta? 
 

http://virtual.uaeh.edu.mx/registrate/video/viewvideo.php?v=BB91016 

 

 

¿Cómo agregar una imagen de  Flickr? 
 

 Si estamos participando en un foro de discusión tenemos la siguiente pantalla :  

 

 

 Dar clic en el botón de Herramienta Combinada   y  elegir el tipo de herramienta Foto de 

flickr 

 Te mostrará la siguiente pantalla : 



 

 Ingresar el título  del tema a buscar  

 Dar clic en el botón ir  

 Seleccionar  la imagen que deseas  dando clic en el botón Seleccionar que se encuentra en 

la parte de debajo de la imagen. 

        Al seleccionar la imagen, te mostrará la siguiente pantalla  en donde podrás definir algunas 

propiedades de la imagen como son el tamaño, la forma de cómo se visualizará 



 

 Dar clic en  el botón Enviar para confirmar  

 

 



 

¿Cómo agregar una Presentación de SlideShare? 
 

 Si estamos participando en un foro de discusión tenemos la siguiente pantalla :  

 

 

 Dar clic en el botón de Herramienta Combinada   y  elegir el tipo de Presentación de 

SlideShare 

 

Te mostrará la siguiente pantalla: 



 

 Ingresar el título  del tema a buscar  

 Dar clic en el botón ir  

 Seleccionar  la presentación  que deseas  dando clic en el botón Seleccionar que se 

encuentra en la parte de debajo de la imagen. 

        Al seleccionar la presentación,  te mostrará la siguiente pantalla  en donde podrás definir 

algunas propiedades de la presentación. 

 

 

 



 

 

 Dar clic en  el botón Enviar para confirmar  

 

         

 

 

 

 



¿Cómo agregar un Video YouTube? 
 

 Si estamos participando en un foro de discusión tenemos la siguiente pantalla :  

 

 

 Dar clic en el botón de Herramienta Combinada   y  elegir el tipo de Video YouTube 

 

Te mostrará la siguiente pantalla: 



 

 Ingresar el título  del tema a buscar  

 Dar clic en el botón ir  

 Seleccionar  el video  que deseas  dando clic en el botón Seleccionar que se encuentra en 

la parte de debajo de la imagen. 

        Al seleccionar  el video  te mostrará la siguiente pantalla  en donde podrás definir algunas 

propiedades del video como son el tamaño, la forma de cómo se visualizará 

 

 



 

 

 

 Dar clic en  el botón Enviar para confirmar  

 

 

 

 



¿Cómo crear una Evaluación? 
 

http://virtual.uaeh.edu.mx/registrate/video/viewvideo.php?v=BB91022 

 

http://virtual.uaeh.edu.mx/registrate/video/viewvideo.php?v=BB91023 

 

http://virtual.uaeh.edu.mx/registrate/video/viewvideo.php?v=BB91024 

 

http://virtual.uaeh.edu.mx/registrate/video/viewvideo.php?v=BB91025 

 

 

 

¿Cómo revisar o calificar una Actividad Safe Asignmennt? 
 

 

Ir al centro de calificaciones, seleccionar la comuna de la actividad Safe Asignment y al alumno que 

se va a revisar y dar click derecho  
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