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Desde hace algunos afios, gran cantidad de usuarios han comenzado a
experimentar las ventajas que representa la utilizacion del software de
comunicaciéon denominado Skype, que permite a través del uso de la red
establecer comunicacion por voz directa entre diversos contactos,

independientemente del lugar donde se encuentren cada uno de ellos.

La fabulosa aplicacion Skype se ha convertido en los ultimos afios en una de las
herramientas mas utilizadas en reemplazo de las costosas comunicaciones
telefonicas convencionales, ya que permite a través de una simple conexion a
Internet que diversos usuarios establezcan una conversacién de voz en tiempo

real.

Esta magnifica herramienta ha sido ampliamente aceptada a nivel mundial gracias
a que posee una interfaz grafica muy similar a la de otros programas disefiados
para la mensajeria instantanea, como es el caso del popular Windows Live

Messenger de Microsoft.

Si bien la caracteristica fundamental de Skype reside en la posibilidad de trabajar
con sefiales de voz mediante protocolo IP, lo cierto es que el programa ofrece una
gran variedad de funcionalidades, incluso puede ser utilizado como herramienta de

envio de mensajes instantaneos de texto.

Skype permitird que las conversaciones y mensajes viajen libremente por Internet
ya que encripta los datos antes de enviarlos de tal manera que asegura la

privacidad de la comunicacion.



L DESGARGAEINSTALACION

La aplicacién se descarga desde www.skype.com y esta disponible para todas las

plataformas, para descargarlo en nuestro equipo e inclusive para los dispositivos

moviles, simplemente se debe hacer clic en el vinculo de descarga.
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"~ Descarga Skype Obtener Skype Premium

u obtén la version para Mas informacion acerca de Skype Premium

Una vez seleccionado este icono comenzard el proceso de descarga que se

muestra a continuacion:

1. Daclic en ejecutar

Advertenca de seguridad de Descarga de archivos

{Desea ejecutar o guardar este wchivo?
@ Koamben SkypeSetin sve

Tipo: Aplicacién 0.9¢ MB
e cownload.skype.com
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2. Selecciona el idioma y acepta la instalacion

Seleccons widoms: [Espai v] <——

A esta " haber leido y estar de acuerdo con o

Gratis. La Barra Google para Internet Explorer

e el |
Goge[ ~~~ H¥td o @ @ F=;
La Barra Google hace que navegar por Internet sea mas practico:

2§ Buscar desde cualquier sitio web.

43| Traducrr paginas web de manera instantanea.

] Completar automaticamente formularios web con un solo dic.

[¥] Instalar la Barra Google gratis junto con Skype
Puede eliminarlo facimente en cualquier momento que lo desee.
Al instalar esta aplicacion, aceptas las Cldusulas y Condidiones de
5 " ¥ poliica de orvacidad

> Continuar instalando Siype | [ Cancelar |




4. Comenzard el proceso de instalacion hasta completarse al 100%

Llamadas gratis a
cualquier persona que

esté en Skype

Al terminar se presentara la ventana de confirmacion del proceso y podras
comenzar a crear tu cuenta.



1. Crea tu cuenta de Skype: Introduciendo tu nombre completo, usuario,
contrasefia y correo electronico. Una vez llenados todos los campos da clic
en “acepto crear una cuenta”

(o Seres et de Sooe? o e

Tomsbee completo 1ige scmmbre svsarn
Yorge Lugo limene: SR % » R v

Tpoary Caguees duede v e riymactr. (onpert ot be Canges

Comtraneia Repetr contraveia
omvgite ¢ % rscees tecnologia
el Repate b dercooe de

TRrpepuBtotriiizomcerin S | jorge lago@hotmall.com
5, deseo gue me ervier sovedades y promocones de Soge.

oot Soe L ouedes v eyl rivmacds. Conplets don o0 carpos

et y 200 o Acuercic O Lioeca def U Frrad de S, 108 Temnon de Servoo de Sooe y e Pl de Prvacdad o
S

2. Una vez completados estos sencillos pasos, estaremos preparados para
usar esta Util y divertida aplicacion.
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Una vez configurado Skype el ordenador queda configurado para realizar tanto
llamadas de voz como de video. No obstante el menu de herramientas dispone de
varias opciones para configurar Skype a nuestro gusto.

Primero que nada tendras que configurar tu perfil, llenando algunos campos como
lo son: pais, ciudad, cumpleafios y numero de teléfono mavil (opcional).
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Aparecera la “Pantalla de bienvenida” donde podras hacer algunas pruebas de
llamada, verificar el sonido e importar y buscar contactos.

(10 Saype™ - Pantats o bemvenda

@ Hola y bienvenido a Skype.

Tomate un minuto para realizar ks configuracion. .. O combenza ahora mismo....

Bamades  fescear  engortar comtactes




Comienza por ingresar al icono de “Aprende coémo hacer llamadas”, te aparecera
la siguiente ventana donde podras consultar como realizar llamadas tanto a
teléfonos fijos como méviles de todo el mundo. Asi como conoceras tarifas, como
adquirir créditos y planes para el servicio de voz por medio de llamada.

Liamar con Skype es tan asequible que es posible hablar todos dias. Puedes hacer
llamadas de voz y videollamadas gratis y llamadas a teléfonos fijos y méviles también.

Haz clic en una de Las siguientes secciones para guia para llamadas gratis y econimicas en Skype.

En el icono “Verifica que el sonido funcione” podras hacer pruebas de los
altavoces, el microfono, podras realizar una llamada de prueba y probar el video.




En esta pantalla Skype afade la pestafia “llamada de prueba” con la que
podremos comprobar que tanto el micr6fono como el altavoz funcionan
correctamente.

Para hacer esta prueba pulsamos el botdn verde,

[ ) Skype™ - Pantalla de bienvenida - v - . l_‘-LL ﬁ

! @ Haz una llamada de prueba

| Echo | Sound Test Service

4 Conectado ih

'| Contactos

o
| C_J

ﬁ Para llamar a Echo / Sound Test Service haz clic en el boton
Liamar.

Se iniciarda una llamada en la que primero escucharemos una locucion grabada
(con esto se comprueba que los altavoces de nuestro equipo funcionan bien). Tras
escuchar dicha locucién nos pediran que digamos algo en nuestro micréfono y
posteriormente este mensaje que hemos grabado se escuchara por los altavoces
con lo cual nos aseguremos de que nuestro micréfono funcione bien.

Echo / Sound Test Service

En caso de fallar esta prueba es necesario que revises los ajustes de audio
mencionados.



Finalmente en la pestafia de “Buscar amigos e importar contactos” podras
seleccionar personas de tus libretas de direcciones de correo electronico para
afiadir contactos de Skype.

Podras importar tus contactos de Facebook, Hotmail, Gmail, MSN, rediff y otros,
gue cuenten con el servicio de Skype tanto en su Pc como en su equipo movil. Asi
mismo podras invitar por medio de e-mail a tus contactos que aun no cuenten con
el servicio. Los contactos de Skype se afadiran directamente a tu libreta de

direcciones.

Una vez terminada la guia del usuario podras comenzar a utilizar Skype.



Para comenzar a organizar tu agenda de contactos, creando o buscando aquellos
gue ya tienen una cuenta en Skype daremos clic en “Afadir contacto”. Es
importante que afiadas todos los miembros de tu grupo de trabajo para que
podamos tener reuniones virtuales. Aunque también es aconsejable, afadir al
resto de los contactos por si se realiza un chat con todos los grupos.
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En la siguiente ventana, escribe en el recuadro, tal y como nos indican, el nombre
del usuario del Skype o su direccion de correo electrénico. Da clic en afadir

Anadir un contacto

Si también esta en Skype, las llamadas son gratis.

jorge lugo jimenez

jorge248




En dado caso que no conozcamos la direccion de correo electronico que
deseamos agregar o bien que nos aparezca mas de una cuenta a nombre del
mismo usuario, haremos una busqueda mas profunda proporcionando en nombre
completo o teléfono del contacto. Buscamos a la persona que queremos afadir,
damos clic sobre el nombre y afladimos el contacto en Skype.

A continuacién deberas definir un pequefio mensaje de introduccion, para que el
contacto sepa quién lo esta agregando. Después de haber escrito el mensaje
deberas dar clic en enviar mensaje de correo electrénico para invitar a esta
persona a usar Skype.

Javo_garaaGnoimar. com

Tienes Skype?

ISABEL L OPEZ HERNANDEZ
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El chat es un sistema mediante el cual dos o mas personas pueden comunicarse
a través de Internet, en forma simultanea, es decir en tiempo real, por medio de
texto, audio y hasta video, sin importar que se encuentre en diferentes ciudades o
paises.

Puedes entablar comunicacion con amigos, familiares, compafieros de trabajo e
incluso con gente desconocida, solo tienes que elegir la sala y checar que la
persona esté en linea. Es un medio muy econémico porque te puedes comunicar
a cualquier parte del mundo y no tienes que pagar llamadas de larga distancia.

Para comenzar a utilizar el chat de Skype, sigue los siguientes pasos:

1. Selecciona al contacto con el que deseas tener una conversacion

2. En la barra de menu da clic en la pestafia de Conversacion — Enviar —
Mensaje Instantaneo

3. Aparecera un cuadro donde podras escribir tus mensajes y comenzar tu
conversacion
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En el chat de Skype ademas podras hacer uso de emoticones, los cuales se
utilizan para expresar estados de animo o simplemente comentarios especiales.
Tan solo debes de hacer clic en el botdbn de Emoticones y aparecera
automéaticamente toda la lista de “dibujos” que puedes usar para insertar el cuadro
de dialogo.
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Skype también permite el “Chat de grupos”, el cual permite chatear con
diferentes contactos a la vez. Para poder realizar chats de grupo, deberas crear
tus grupos en la pestafia afiadir grupo (1), donde arrastraras los contactos que
desees que pertenezcan al grupo en ese momento (2). Si deseas que el grupo que
elegiste se quede guardado deberas dar clic en “Guardar grupo en Contactos”.
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Una vez elegido el grupo en la pantalla se abriran los siguientes apartados: video
llamada (1), llamar a grupo (2), enviar mensaje (3) y agregar mas personas (4).
Listo para iniciar una conversacion.
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Dentro del chat también tenemos la posibilidad de enviar archivos, enviar
contactos, asi como utilizar emoticones.
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En los chats grupales pueden conversar hasta 150 personas, solo tienes que
agregar contactos de Skype de manera que los necesites, para saber quién
escribe en el chat aparecera un lapiz en el contacto que esté escribiendo. Incluso
podras ver los mensajes enviados mientras estabas desconectado cuando inicies
sesion la proxima vez.



Con Skype las llamadas se pueden realizar de dos maneras:

e Soblo con voz
e Vozy video, si se cuenta con una webcam

Ambas son realizadas de la misma manera, se selecciona el contacto y se pulsa el
boton de llamar en caso de que solo quieras realizar una llamada de
voz y para una llamada con video (video llamada) pulsa el boton  GRREIE s

% En el caso de una videoconferencia veremos una ventana grande con el
video de nuestro contacto y debajo otra mas pequefia con nuestro video.

=+ Si la ventana de nuestro video no aparece ir al men( llamar — video —
instantanea de video. Donde encontraras también las opciones de ocultar
mi video y configuracién del video.
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Informacion sobre calidad de las llamadas

Configuracion de video
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=+ En esta parte es importante que verifiques tus sistemas de audio (altavoces
y microfono), lo puedes hacer con la guia de prueba de inicio de Skype.



REALIZAR UNA CONFERENCIA

Para crear una conferencia, deberas seleccionar los contactos que participaran en
tu grupo y dar clic en el boton llamar a grupo.

Iéfonos ordinarios Echo / Sound Test Service

(® Recientes

e

| Test Service
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Para terminar cualquier llamada ya sea de voz o de video, simplemente haz clic en
el botdn rojo donde aparece el simbolo de teléfono colgado.

~ Echo / Sound Test Service

= Finalzar lamada )Q' o) ,m. Agregar personas

jLISTO PARA USAR SKYPE!
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