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Pregunta	  moGvadora	  

¿Cómo	  trabajar	  dentro	  
de	  la	  aplicación	  de	  

PowerPoint?	  



Resumen	  

PowerPoint	   es	   un	   soNware	   de	   aplicación	   que	   ofrece	  
Office	   a	   través	   del	   cual	   se	   pueden	   diseñar	  
presentaciones	  electrónicas	  dinámicas	  y	  atracGvas.	  
	  
Dentro	  de	  la	  presente	  se	  describen	  de	  manera	  general	  
las	  caracterísGcas	  y	  entorno	  de	  trabajo	  de	  PowerPoint	  
versión	  2010.	  
	  
Palabras	  clave:	  
PowerPoint,	  Presentación,	  ColaboraGvamente,	  ComparGr	  
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Descripción	  

•  MicrosoN	  PowerPoint	  2010	  ofrece	  formas	  de	  crear	  y	  
comparGr	   presentaciones	   dinámicas	   con	   la	  
audiencia.	  	  

	  
•  Las	   nuevas	   y	   llamaGvas	   capacidades	   visuales	   y	   de	  
audio	   ayudarán	   a	   contar	   una	   historia	   níGda	   y	  
cinematográfica,	  tan	  fácil	  de	  crear	  como	  atracGva	  de	  
observar.	  



Además,	   PowerPoint	   2010	   le	   permite	  
trabajar	   de	   forma	   simultánea	   con	   otras	  
personas	  o	  publicar	  la	  presentación	  en	  línea	  
y	  obtener	  acceso	  a	  ella	  desde	  prácGcamente	  
cualquier	   lugar	   mediante	   la	   Web	   o	   su	  
Smartphone.	  

Descripción	  



CaracterísGcas	  

Permite	  trabajar	  de	  
manera	  colabora3va	  y	  

simultánea	  

Permite	  publicar	  la	  
presentación	  en	  línea	  	  
y	  obtener	  acceso	  a	  ella	  
desde	  cualquier	  lugar	  

Es	  fácil	  de	  crear	  y	  
atrac3va	  de	  observar	  

Con3ene	  nuevas	  y	  
llama3vas	  capacidades	  
visuales	  y	  de	  audio	  

Incluye	  más	  formas	  de	  
crear	  y	  compar3r	  
presentaciones	  

dinámicas	  



Entorno	  de	  trabajo	  

Barra	  de	  acceso	  rápido	  
Botones	  de	  minimizar,	  
maximizar	  y	  cerrar	  

Cinta	  de	  opciones	  

Barra	  de	  `tulo	  



Cinta	  de	  opciones	  



Área	  de	  trabajo	  

Ficha	  diaposiGvas/esquema	   Panel	  diaposiGva	  

Marcadores	  de	  posición	  Panel	  de	  notas	  



Cintas	  de	  opciones	  inferior	  

Barra	  de	  estado	   Barra	  de	  vistas	  

Zoom	  (acercar/alejar)	   Ajustar	  diaposiGva	  al	  
tamaño	  de	  la	  ventana	  



PlanGllas	  

•  PlanGllas	  para	  diagramas	  
•  PlanGllas	  para	  calendarios	  
•  PlanGllas	  para	  diplomas	  
•  Entre	  otras	  



Conclusión	  

Dentro	  del	  entorno	  de	  trabajo	  de	  PowerPoint	  
2010	  se	  muestran	  las	  cintas	  de	  opciones	  en	  las	  
cuales	  se	  encuentran	  los	  comandos	  necesarios	  
para	   diseñar	   presentaciones	   vistosas	   y	  
dinámicas	  que	  permitan	  captar	  la	  atención	  de	  
la	   audiencia	   al	   momento	   de	   realizar	   la	  
exposición.	  
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