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Pregunta	
  moIvadora	
  

¿Puede	
  un	
  soLware	
  de	
  
aplicación	
  ayudarme	
  en	
  la	
  
creación	
  de	
  fórmulas	
  y	
  
funciones	
  que	
  faciliten	
  la	
  
generación	
  de	
  cálculos	
  

matemáIcos?	
  



Resumen	
  

En	
  la	
  siguiente	
  presentación	
  se	
  define	
  lo	
  que	
  es	
  
una	
  fórmula	
  y	
  una	
  función	
  en	
  Excel.	
  También	
  se	
  
describe	
   lo	
   que	
   son	
   las	
   referencias	
   absolutas	
   y	
  
las	
  relaIvas	
  dentro	
  de	
  una	
  hoja	
  de	
  cálculo.	
  
	
  
Palabras	
  clave:	
  
Fórmula,	
   Función,	
   Referencia	
   absoluta,	
   Referencia	
  
relaIva	
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Fórmulas	
  

Una	
   formula	
   de	
   Excel	
   es	
   un	
   código	
   especial	
   que	
   se	
  
introduce	
   en	
   una	
   celda.	
   Ese	
   código	
   realiza	
   algunos	
  
cálculos	
  y	
  regresa	
  un	
  resultado	
  que	
  es	
  desplegado	
  en	
  la	
  
celda.	
  
	
  
Toda	
  fórmula	
  debe	
  empezar	
  con	
  el	
  signo	
  =	
  



Lectura	
  de	
  una	
  fórmula	
  

Paso	
  1:	
  Lectura	
  de	
  izquierda	
  a	
  derecha	
  
	
  

Paso	
  2:	
  Paréntesis	
   	
  
	
  

Paso	
  3:	
  MulIplicación	
  y/o	
  división	
  (	
   )	
  
	
  

Paso	
  4:	
  Suma	
  y/o	
  resta	
  (	
   )	
  



Por	
  ejemplo	
  

Paso	
  1	
  
	
  

Paso	
  2	
  
	
  

Paso	
  3	
  
	
  

Paso	
  4	
  

=	
  5	
  +	
  (	
  5	
  *	
  2	
  )	
  
	
  

	
  5	
  *	
  2	
  
	
  

5	
   	
  2	
  =	
  10	
  
	
  

5	
   	
  10	
  =	
  15	
  

5	
  +	
  (	
  5	
  *	
  2	
  )	
  



Funciones	
  

Son	
   herramientas	
   diseñadas	
   para	
   una	
   hoja	
   de	
   cálculo	
  
que	
  permiten	
  realizar	
  operaciones	
  rápidamente.	
  
	
  
Al	
   igual	
   que	
   una	
   fórmula,	
   las	
   funciones	
   inician	
   con	
   el	
  
signo	
  =	
  



Referencias	
  en	
  Excel	
  
Una	
  referencia	
  en	
  Excel	
  idenIfica	
  a	
  una	
  celda	
  (o	
  rango	
  
de	
   celdas)	
   dentro	
   de	
   una	
   hoja	
   de	
   trabajo,	
   así	
   le	
   hace	
  
saber	
  en	
  dónde	
  buscar	
  los	
  valores	
  que	
  se	
  requieren	
  en	
  
una	
  fórmula.	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
Existen	
  dos	
  Ipos	
  de	
  referencias:	
  RelaIvas	
  y	
  Absolutas.	
  



Referencia	
  RelaIva	
  

Es	
   cuando	
   Excel	
   puede	
   modificar	
   automáIcamente	
  
dicha	
  referencia	
  para	
  ajustarla	
  dentro	
  de	
  una	
  fórmula.	
  

=	
  
=	
  
=	
  
=	
  
=	
  

Al	
   arrastrar	
   la	
   fórmula	
   en	
  
automáIco	
  se	
  van	
  actualizando	
  
los	
   datos	
   tanto	
   de	
   la	
   columna	
  
como	
  de	
  la	
  fila.	
  



Referencia	
  Absoluta	
  

Es	
   cuando	
   se	
   define	
   el	
   valor	
   de	
   una	
   celda	
   como	
  
constante,	
  es	
  decir,	
  es	
  cuando	
  Excel	
  no	
  puede	
  ajustarla	
  
para	
   adaptar	
   la	
   fórmula	
   conforme	
   cambia	
   la	
   fila	
   o	
   la	
  
columna.	
  
	
  

Para	
  definirla	
  se	
  uIliza	
  el	
  símbolo	
  “$”	
  



Referencia	
  Absoluta	
  (ejemplo)	
  

=B4*$B$1	
  

=B4*$B$1	
  
=B5*$B$1	
  
=B6*$B$1	
  
=B7*$B$1	
  
=B8*$B$1	
  

Al	
  colocar	
  el	
  “$”	
  se	
  puede	
  arrastrar	
  y	
  
copiar	
   la	
   fórmula	
   sin	
   que	
   cambie	
   el	
  
valor	
   de	
   la	
   celda	
   elegida	
   como	
  
constante.	
  

Dato	
  constante	
  



Conclusión	
  

Excel	
  permite	
  agilizar	
  procesos	
  mediante	
  el	
  uso	
  
de	
   fórmulas	
  y	
   funciones	
  dentro	
  de	
  una	
  hoja	
  de	
  
cálculo,	
   ahorrando	
   Iempo	
   en	
   la	
   realización	
   de	
  
tareas	
   y	
   explotando	
   el	
   potencial	
   de	
   esta	
  
herramienta	
  computacional.	
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