
 
 

 

 

Guía rápida  

OJS (Open Journal System) 

 

AUTORES 
Para enviar un artículo  

 

 
  



 
 

 
 
 
 

A) Registrarse o Iniciar sesión 

B) Deberá leer la guía para autores y comprobar que cumple con los lineamientos y 

requerimientos establecidos 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
[Registrar una nueva cuenta] 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 

Una vez se haya registrado, deberá proceder a iniciar sesión 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 

Una vez iniciado sesión, en esta sección podrá  visualizar su historial de envíos. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 

Solo siga las indicaciones como se muestra en la imagen 
 

 
  



 
 

 
 
 
 
En esta pantalla comenzará seleccionando 
- Idioma del envío: [español o inglés] 
- Tipo de manuscrito: [Artículos, Ensayos, Reseñas, Mapas, Reportes, etc.] 
- Importante cumplir con estos requisitos de envío antes de continuar 
   Deberá palomear o activar todas las casillas. 
- Si tiene algún comentario para el editor puede redactarlo en el campo correspondiente 
- Finalmente deberá dar clic sobre “Guardar y continuar” 
 

 

 
  



 
 

 
 
 
 
 

En el siguiente paso deberá subir: 
- Manuscrito * [Archivo en Word usando la plantilla asignada a la revista o boletín]  

- Carta al Editor * [Carta de sesión de derechos, adscripciones de los autores, etc.] 

- Complementarios [Otros archivos anexos al manuscrito] 

* Obligatorio 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 
 

 
 
 
 

Selecciona el manuscrito 
El documento deberá usar la plantilla en Word asignada 

 

 
  



 
 

 
 
 
 

Los siguientes pasos solo debemos dar continuar 
 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 

 

Se debe enviar también la carta al editor, por lo que seleccionamos enviar otro archivo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
Para enviar otro archivo debe seleccionar del primer listado [Agregar nuevo archivo], y 
del listado de Componente del Artículo [Carta al editor], seguido del boton Subir fichero 
donde seleccionara el documento correspondiente. 
 

 
 
 
 

  



 
 

 
 
 
 
Finalmente realizamos el mismo proceso al del manuscrito, presionando el botón 
[Continuar] hasta el paso 3 y Finalizar indicando [Completado] 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 

 
 
  



 
 

 

 

 

 

 

-Una vez cargados sus archivos en el paso 2, procede a dar clic en Guardar y continuar 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 
 

 
 
 
 

Introducir los Metadatos 
 

*Campos obligatorios 
NOTA: (al dar clic sobre los campos título, resumen, palabras clave, citas, se desplegarán dos campos para 

establecer en idioma español e inglés) 

 
-Título en dos idiomas. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 
 

 
 
 
 
 

-Resumen y abstract en esta sección 
 

  



 
 

 
 
 
 

-Coautores agregar a todos los que participarón en el documento, como se indica en la 
imagen 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 
 

 
 
 
 

Al anadir un coautor debera llenar los campos marcados con rojo obligatoriamente. 
- Adscripción: se debera indicar unicamente la Universidad o Institución a la que 
pertenece 
- ORCID *Opcional 
(en caso de colocar este, debe ser completado con la estructura https://orcid.org/XXXX-XXXX-XXXX-XXXX 
para que sea válido). 
 

 
 
 
 
 
 

https://orcid.org/XXXX-XXXX-XXXX-XXXX


 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Es necesario indicar que se trata de un Autor, por lo cual activamos esa casilla, y se debe 

activar la casilla de [Incluir a este colaborador en las listas], la casilla restante solo se  
activa si es el autor de correspondencia, en el caso de ser solo un autor ambos deberán 

estar activados. 
 

 
  



 
 

 
 
 
 
 
- Palabras Clave y Keywords correspondientes a su documento. 
Deberá digitar palabra por palabra presionando ‘Enter’ 

 
forma incorrecta 

 
forma incorrecta 

 
- Citas  
Cada una de ella debe ser escrita en una sola línea, dejando un salto de línea en blanco entre cada una. 

-Finalmente Guardar y continuar. 
 

 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 

-Confirmar su envío pulsando el botón de [Finalizar envío] 
 

*ANTES DE CONTINUAR* 
Corrobore que completo el paso  [3. Introducir los metadatos] 

Una vez finalizado el envío, los metadatos capturados no podran ser modificados mas 
adelante por el autor. 

 

 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 

Ha finalizado su envío. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 

En esta pantalla el autor podrá consultar y dar seguimiento a sus envíos realizados 
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