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Resumen

El uso adecuado de la tecnologia de la informacion resulta
muy Ut como recurso en diferentes actividades de
nuestra vida cotidiana, Excel es una herramienta muy
practica para el proceso de texto, el cual facilita la
manipulacion de una hoja de manera electronica.
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Resumen

The proper use of information technology is very useful as a
resource Iin different activities of our daily lives, excel is a

very practical tool for the text process, which facilitates the
manipulation of a sheet electronically.




Objetivo general: El alumno conoce, comprende e
iImplementa la metodologia de algoritmos, y aplica las
herramientas de la hoja electronica de calculo para la

resolucion de problemas comunes de diversos contextos

a traves del andlisis de casos y formulacion de




UNIDAD I: HOJA DE CALCULO

Objetivo de la unidad: Organiza, representa, analiza

y grafica datos e informacion en contexto mediante el

uso de la hoja electronica de calculo y sus herramientas
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Excel

Es un sistema informatico perfeccionado y compartido por
Microsoft Corp. Consiste en un software gue nos posibilita a
desarrollar trabajos contables y financieros gracias a sus
funciones, que fueron creadas especialmente para ayudar a
trabajar y elaborar hojas de célculo.

En la primera exploracion de Microsoft en la creacion de
las hojas de célculo permitieron manejar datos numericos en
lista constituida por la union de filas y columnas, esta fue
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1.2.1. Tipos de datos (numerico, texto y formula)




Introducir datos:

En cada una de las celdas de las hojas
podemos introducir:

Textos

NUumeros

Formulas.

Busr une funoom i
a-nmmumuﬂmnmm ==

Lzada

Seincoane uns lunesin
T -
AR S
(AN
PROMEDIO
TUMA
RAT
19

BUSCARYTvaloe bowcatormass tablaindicadon (olamnanranpol

TUTEn U wwiar o W pORETE SO e b DaUeia de una tale | luego
Sewanton un vdor en s mioma N desde uns oluerma pgenficads Ds o i
HENDee

T aEDNe NN -




Ayuda () ;Qué deseah

Puede mostrar formatos de
numero cComo moneda,
porcentajes, decimales, - | $ - %o o
fechas, numeros de teléfono o - NGmero -
numeros del seguro social.

General -

A | B | c | D | E |
1 5 2.0 5 3.000 30% 12/01/2019
2 5 4.0 5 4.500 40% 13/01/2019
6 5 6.0 5 3.800 50% 14/01/2019




Insertar formulas
en cualquier

celda

-
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Formato de calificaciones, donde se puede
emplear la combinacion de datos numericos.

= I.C) < D = = Lucia_Calificaciones 2018-B.xlsx - Excel (Error de activacién de productos)

Archivo ELTl<L] Insertar Disposicidn de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Q ;Qué desea hacer? |£&® Compartir
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4 1 k] ACOSTA CUEMNCA ZAYDA DANIELA 1000 9.6 .00 8.30 7.80 7.84 10.00 10.00 8.84 Excelente 932 ]
5 2 AUSTRIA AVALOS LINA YARIELA 10.00 8.3 10.00 £.10 7.60 7.69 10.00 10.00 8.69 Excelente 794 8
6 3 BALDERRAMA HERNANDEZ LUIS ANGEL 9.50 78 9.00 670 6.20 6.65 10.00 10.00 7.65 Bueno 794 8
7 4 BALTAZAR HERMANDEZ BRAYAN JESUS 9.50 83 10.00 6.10 6.10 6.44 10.00 10.00 744 Bueno 7.02 7
8 5 BARRERA ESCUDERO SERGIO 10,00 96 1000 6.00 600 6.56 10.00 10.00 756 Bueno 713 T
g 6 BAUTISTA CUERVO MARCO ANTONIO 10,00 0.0 10.00 7.50 7.00 7.50 10.00 10.00 B850 Excelente 861 9
10 7 9 BOMILLA VALDIVIA ARIAMNA BRILLET 10,00 65 .50 9,40 8.90 B.24 10.00 10.00 9.24 Excelente 9.05 9
1| s CAMPOY SERMA YOSELIN 10.00 100 10.00 .90 8.40 834 1000 10.00 9.34 Excelente 9.52 10
12 k] CHAVEZ DIAZ DULCE IVETH 1000 8.3 10.00 7.50 7.00 733 10.00 10.00 833 Excelente B8.37 8
13| 10 ESPINOZA CASANOVA KELLY JOSELYN 10.00 10.0 10.00 8.10 7.60 78| 1000 10.00 B.86 Excelente 873 9
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